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ПРАВИЛА ПРИЕМА 

на обучение по программам дополнительного профессионального образования  

в Негосударственном образовательном частном учреждении  

дополнительного профессионального образования «Центр Бизнес-Образования» 

(НОЧУ ДПО «Центр Бизнес-Образования») 

 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила правила приема на обучение по программам дополнительного 

профессионального образования (Далее – «Правила») в Негосударственное 

образовательное частное учреждение дополнительного профессионального 

образования «Центр Бизнес-Образования» (далее – Учреждение») регламентируют 

прием граждан Российской Федерации (далее – поступающие на обучение по 

программам дополнительного профессионального образования в Учреждение. 

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с: 

1.2.1. Конституцией Российской Федерации; 

1.2.2. Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (с дополнениями и изменениями, далее – Федеральный закон); 

1.2.3. Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

01.07.2013 № 499 «Об утверждении порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам» (в редакции Приказа Минобрнауки России от 15.11.2013 № 1244); 

1.2.4. Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

25.10.2013 № 1185 «Об утверждении примерной формы договора на образовании 

на обучение по дополнительным образовательным программам»; 

1.2.5. Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

09.10.2013 № 06-735 «О дополнительном профессиональном образовании»; 
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1.2.6. Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

07.05.2014 № АК-1261/06 «Об особенностях законодательного и нормативного 

правового обеспечения в сфере ДПО»; 

1.2.7. Уставом Негосударственного образовательного частного учреждения 

дополнительного профессионального образования «Центр Бизнес-Образования». 

1.3. Учреждение объявляет прием на обучение по следующим программам 

дополнительного профессионального образования в соответствии с лицензией 

Учреждения на осуществление образовательной деятельности: 

1.3.1. Дополнительные профессиональные программы повышения квалификации (не 

менее 16 часов, далее – «программа ПК»). 

1.4. Прием на обучение осуществляется по договорам об оказании платных 

образовательных услуг, заключаемым при приеме на обучение за счет средств 

физических и (или) юридических лиц (далее – «договоры об оказании платных 

образовательных услуг»). 

1.5. Прием на обучение осуществляется отдельно по каждой образовательной программе. 

1.6.  Для поступления на обучение поступающие подают заявление  о приеме по 

установленной Учреждением форме с приложением документов, необходимых для 

поступления. 

1.7. Документы, необходимые для поступления, предоставляются (направляются) в 

Учреждение одним из нескольких способов: 

1.7.1. Предоставляются в Учреждение лично поступающим (доверенным лицом); 

1.7.2. Направляются в Учреждение через операторов почтовой связи общего 

пользования почтовым отправлением с описью вложения в адрес НОЧУ ДПО 

«Центр Бизнес-Образования», 620026, г.Екатеринбург, ул.Белинского, д.83, 8 

этаж; 

1.7.3. Направляются в виде сканированных копий на электронный адрес Учреждения 

cbo@cbogroup.ru. 

1.8. Нормативное сопровождение приема на обучение по программам дополнительного 

профессионального образования обеспечивает администратор образовательных 

проектов Учреждения. 

1.9. Организационное обеспечение проведения приема на обучение осуществляется 

администратором образовательных проектов Учреждения. 

1.10. Поступающий несет ответственность за достоверность сведений, указанных в 

заявлении о приеме, и за подлинность поданных документов. 

1.11. Прием на программы дополнительного профессионального образования 

осуществляется в течение всего года. 

1.12. Прием на обучение по программам дополнительного профессионального 

образования проводится на следующих условиях в соответствии с установленными 

требованиями (если таковые предусмотрены образовательной программой): 

1.12.1. При наличии соответствующего уровня образования; 

1.12.2. При наличии опыта практической работы; 

1.12.3. При условии заключения и выполнения условий договора на оказание платных 

образовательных услуг. 

mailto:cbo@cbogroup.ru
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1.13. Наличие соответствующего уровня образования может быть подтверждено 

документом об образовании и (или) о квалификации, к которым относятся 

документы об образовании, документы об образовании и о квалификации, документы 

о квалификации.  

1.14. Учреждение ознакомляет поступающего с уставом, лицензией на 

осуществление образовательной деятельности (с приложениями), образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности по программам дополнительного 

профессионального образования, права и обязанности обучающихся. Указанные 

документы размещаются на официальном сайте Учреждения, а также на 

информационном стенде Учреждения. 

1.15. Зачисление на программы дополнительного профессионального образования, 

реализуемые Учреждением, проводится без вступительных испытаний после 

заключения и выполнения условий договора об оказании платных образовательных 

услуг. Приказы о зачислении в число обучающихся по программам дополнительного 

профессионального образования издаются до начала занятий или в день начала 

занятий.  

2. Прием на обучение по программам дополнительного профессионального 

образования за счет средств физических лиц. 

2.1. На программы повышения квалификации (не менее 16 часов) принимаются лица, 

имеющие профессиональное (среднее и (или) высшее) образование, подтвержденное 

документом установленного образца об образовании и о квалификации, а также 

получающие профессиональное (среднее и (или) высшее) образование. 

2.2. При подаче заявления о приеме в Учреждение поступающий предоставляет: 

2.2.1. Документ, удостоверяющий личность, гражданство. 

2.2.2. Документы об образовании или об образовании и квалификации 

установленного образца и всех предусмотренных приложений (при наличии), 

либо справку из образовательной организации о том, что поступающий 

обучается по программе среднего профессионального образования и (или) 

высшего образования (для лиц, получающих среднее профессиональное и (или) 

высшее образование. 

2.3. Из документов, поданных поступающим на программы дополнительного 

профессионального образования, формируется личное дело, в котором хранятся 

представленные документы. 

2.4. Лица, не выполнившие условия договора об оказании платных образовательных 

услуг на момент зачисления, или забравшие документы, не могут быть зачислены в 

Учреждение. 

2.5. Поступающий имеет право на любом этапе поступления отозвать поданные 

документы, подав заявление об их отзыве лично, через операторов почтовой связи 

общего пользования или по электронной почте.  

3. Прием на обучение по программам дополнительного профессионального 

образования за счет средств юридических лиц. 

3.1. На программы повышения квалификации (не менее 16 часов) принимаются лица, 

направленные на обучение своим работодателем - юридическим лицом. 
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3.2. Юридическое лицо подает заявку на обучение своих сотрудников по установленной 

Учреждением форме. 

3.3. Юридическое лицо, подавшее заявку, несет ответственность за соответствующий 

уровень образования и опыт практической работы своих сотрудников, направленных 

на обучение по программам дополнительного профессионального образования. 

3.4. Юридическое лицо, подавшее заявку, несет ответственность за состояние здоровья 

своих сотрудников, направленных на обучение по программам дополнительного 

профессионального образования. 

3.5. Зачисление на программы дополнительного профессионального образования, лиц, 

направленных на обучение своим работодателем - юридическим лицом, проводится 

без вступительных испытаний после заключения и выполнения условий договора об 

оказании платных образовательных услуг. 

3.6. Лица, направленные на обучение своим работодателем - юридическим лицом не 

могут быть зачислены в Учреждение, если юридическое лицо не выполнило условия 

договора об оказании платных образовательных услуг на момент зачисления. 
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